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Contadora Pública Colegiada, con experiencia en jefatura de Contabilidad en Gobierno 
Local, además en integración, análisis de cuentas, control previo, devengado y 
contabilizado. Capaz de encontrar soluciones creativas a problemas complejos, trabajo 
en equipo, proactivo, perseverante y respetuoso de las normas establecidas, dominio de 
sistemas administrativos, habilidad para trabajar bajo presión. 
 
 

I. DATOS PERSONALES 
 
Nombres y Apellidos           : Maritza Olinda Caycho Tumay 

Nacionalidad            : Peruana 

Lugar de Nacimiento           : Chilca - Lima 

Fecha de Nacimiento           : 19 de Noviembre de 1991 

Edad             : 30 Años  

D.N.I.             : 47434306 

RUC                                     :10474343061 

Estado Civil             :Soltera 

Email             : maritzacaycho@hotmai.com 

 
 
 

II. ESTUDIOS REALIZADOS 
 

Estudios Primarios :  I.E. P. 20135 
 Chilca – Cañete  

     
Estudios Secundaria:       I.E.P. “Nuestra Señora De La Asunción” 

  Chilca - Cañete 
 

Estudios Superiores:        Universidad Nacional del Callao 
                                       Facultad de Ciencias Contables 
                                       Escuela de Contabilidad 

 
 
 
 
 

mailto:maritzacaycho@hotmail.com


III. TÍTULO 
             

Título profesional de CONTADOR PÚBLICO, de la Universidad Nacional del Callao. 
Expedido el 10 de Marzo del 2017. 

 
 

IV.- CONOCIMIENTOS INFORMATICOS E IDIOMAS 
 
 
      Centro de Producción-UNAC: Operador en software contable (básico)                                        
                                                         Duración: 90 horas académicas. 
 
      Centro de Producción-UNAC: Microsoft office. 
                                                         Duración: 102 horas académicas 
 
      Centro de Idiomas -UNAC:      Ingles Básico 
                                                         Duración: 360 horas académicas. 
 

 
V.- CONOCIMIENTOS ESPECIALIZADOS: 
 
 

▪ Maestría en Gestión Pública – Universidad de San Martín de Porres (en curso) 
 

▪ Curso: Acciones Preliminares para la implementación del Proceso de Depuración 
y Sinceramiento, etapas, registro de Resultados del avance y culminación de PDS 
en las entidades gubernamentales 
 

▪ Curso: Tratamiento Contable de los Activos Fijos e Infraestructura Pública Bajo 
NIC SP17. 
 

▪ Conferencia: Gestión de Los Encargos en el Sector Público 
 

▪ Curso: Soporte Técnico SIAF 
 

▪ Diplomado en Tributación 
 

▪ Congreso Nacional de Estudiantes de Ciencias Contables y Financieras                 
         (CONECCOF) 
 

▪ Curso ejecutivo: Planilla Electrónica T-Registro Y Plame 
  

▪ Curso: Saneamiento contable para el Sector Publica 
 

▪ Diplomado en Tributación. Universidad Nacional Mayor de San Marcos 
 
 

 

VI.- EXPERIENCIA LABORAL 
 
                   
           EMPLEADOR: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL MAR 

CARGO: Sub Gerente de Contabilidad   

PERIODO: de mayo 2021 a la actualidad 



LABORES REALIZADAS: Programar, dirigir, coordinar, ejecutar y controlar las 

actividades del sistema de contabilidad gubernamental, en coordinación con la 

Contaduría Pública de la Nación. Elaborar los Estados Financieros de acuerdo a 

las Directivas emitidas por la entidad rectora. 

            

           EMPLEADOR: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUCUSANA 

CARGO: Sub Gerente de Contabilidad   

PERIODO: de octubre del 2020 a marzo 2021 

LABORES REALIZADAS: Programar, dirigir, coordinar, ejecutar y controlar las 

actividades del sistema de contabilidad gubernamental, en coordinación con la 

Contaduría Pública de la Nación. Elaborar los Estados Financieros de acuerdo a 

las Directivas emitidas por la entidad rectora. 

 

           EMPLEADOR: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUCUSANA 

CARGO: Analista Contable en la Sub Gerencia de Contabilidad  

           PERIODO: de mayo 2020 al 30 de setiembre 2020 

 

           EMPLEADOR: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUCUSANA 

CARGO: Especialista Administrativo IV en la Sub Gerencia de Contabilidad 

PERIODO: de febrero 2020 a mayo 2020 

 

           EMPLEADOR: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUCUSANA 

CARGO: Analista Contable en la Sub Gerencia de Contabilidad 

PERIODO: de Febrero 2019 a enero 2020 

LABORES REALIZADAS: Control previo y fase de Devengado de las ordenes de 

servicio y compra; contabilización de registro administrativos de ingresos y gastos; 

apoyo en la elaboración del balance de comprobación, balance constructivo, 

estados financieros del balance general y estados de ganancias y pérdidas; 

organizar, recolectar y desarrollar las actividades necesarias para el análisis; 

documentar e implementar las metodologías, normas, procedimientos y 

estándares designados por la Dirección General de Contabilidad; atención a 

requerimientos de información de las demás áreas; ejecución de arqueos de Caja 

Chica y de Caja Central; Elaboración y presentación de COA. 

 

EMPLEADOR: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUCUSANA 

CARGO: Asistente administrativo en la Sub Gerencia de Contabilidad 

PERIODO: Enero 2019  

LABORES REALIZADAS: Control previo y fase de devengado de las órdenes de 

servicio y compra; contabilización de registro administrativos de ingresos y gastos; 

redacción y/o digitación de documento (memorándum, informes y otros) 

originados en la sub gerencia.  

 

 

EMPLEADOR: SURSA GAS EIRL 

CARGO: Asistente Contable   

PERIODO: del 14/04/2014 hasta 3/12/2018 

LABORES REALIZADAS: Contabilización de registro de compras, ventas, 

gastos, verificar la emisión y recepción de comprobantes de pago, contabilización 

y control de voucher de pago a proveedores, contabilización de depósitos, análisis 



de cuentas, conciliaciones bancarias, apoyo en la elaboración de estados 

financieros, efectuar detracciones, solicitar y verificar comprobantes de retención, 

llevar el control de asistencia de personal, cálculo y pago de planilla de sueldos, 

elaboración y entrega de boletas de pago al personal, manejo de T-registro, 

liquidación de beneficios sociales, liquidación de impuestos, declaración de PDT 

601,621 , declaración de PDT Plame,  declaración y pago de AFP NET, control de 

créditos, trámites en SUNAT, apoyo en inventario de mercaderías, entre otros. 

 

EMPLEADOR: CENTRAL PARKING SYSTEM 

CARGO: Anfitrión   

AÑO: 2015            

LABORES REALIZADAS: Atención al Cliente y Cajera   

 

EMPLEADOR: NEGOCIACION FERRETERA CAROLINA SAC 

CARGO: Practicante Contable   

PERIODO: del 14/10/2012 hasta 11/04/2014 

LABORES REALIZADAS: Registro de compras, registro de ventas, análisis de 

cuentas, control de documentos administrativos, trámites ante la SUNAT y 

Bancos, entre otros. 

 
EMPLEADOR: MUNICIPALIDAD DISTRIAL DE NUEVO MPERIAL 

CARGO: Practicante como apoyo de secretaria en la Sub Gerencia de Desarrollo 

Humano y Promoción Social.  

PERIODO: del 18/05/2011 al 04/07/2011 

LABORES REALIZADAS: Redacción y digitación de documentos (Memorándum 

e Informes), originados en la Sub Gerencia; y ordenamiento de documentos. 
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