
 
 

CURRÍCULUM VITAE 

 

 

MARLENE OCHOA DE LA CRUZ 

Calle: Cementerio S/N Acombaba-Huancavelica 

 

• TELÉFONO 

948998401 

• FECHA DE NACIMIENTO 

 23 de diciembre de 1990 

• DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD 

47540281 

• ESTADO CIVIL 

Soltera 

• E-MAIL 

Brianaochoa2312@gmail.com 

• RUC 

10475402818 

 

 

 

 

 

 

 

 



BACHILLER. ADM. MARLENE OCHOA DE LACRUZ 

 

FORMACIÓN 

PROFESIONAL 

 

• UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES. 

BACHILLER: EN ADMINISTRACIÓN Y SISTEMAS 

 

• UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES. 

CENTRO DE IDIOMAS 

Egresada: en ingles Básico Superior 

 

• COLEGIO ESTATAL MIXTO “SAN FRANCISCO DE ASIS” 

 Secundaria                    

       Acombaba Huancavelica   

 

• ESCUELA ESTATAL “36150” ACOBAMBA HVCA 

       Primaria 

       Acombaba Huancavelica. 

• QUECHUA EMPIRICO  

EXPERIENCIA 

PROFESIONAL 

 

• MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARCAS  

CARGO: Asistenta Administrativo de Secretaria General 

PERIODO:01 de Mayo hasta 30 de Junio 

• MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARCAS  

CARGO: Asistenta Administrativo de Secretaria General 

PERIODO:01 de Abril hasta 30 de Abril 

• MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARCAS  

CARGO: Asistenta Administrativo de Secretaria General 

PERIODO: 11 de Enero hasta 31 de Marzo 

• UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE 

ACOBAMBA 

CARGO : Secretaria de la I.E. Javier Heraud Pérez de 

Chopccapampa 

PERIODO: 01 de Octubre de  2020 hasta  31 de Diciembre  

2020 

• UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE 

ACOBAMBA 

CARGO   : Secretaria de la I.E. Javier Heraud Pérez de 

Chopccapampa 

PERIODO: 01 de Noviembre de  2019 hasta  31 de 
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Diciembre  2019 

• UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE 

ACOBAMBA 

CARGO   : Secretaria de la I.E. Javier Heraud Pérez de 

Chopccapampa 

PERIODO: 01 de Noviembre de 2019 hasta 31 de 

Diciembre  2019 

• UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE 

ACOBAMBA 

CARGO   : Secretaria de la I.E. Javier Heraud Pérez de 

Chopccapampa 

PERIODO: 01 de Agosto de  2019 hasta  31 de Octubre  

2019 

• UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE 

ACOBAMBA 

CARGO   : Secretaria de la I.E. Javier Heraud Pérez de 

Chopccapampa 

PERIODO: 02 de Mayo de  2019 hasta  31 de Julio  2019 

• UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE 

ACOBAMBA 

CARGO   : Profesora  

PERIODO: 05 de Noviembre de 2018 hasta 30 de 

Noviembre  2018 

• MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANDABAMBA 

CARGO   : Jefe de Almacén y Patrimonio  

PERIODO: 01 de Julio  de  2018  hasta  30 de setiembre  

2018 

• MUNICIPALIDAD PROVINCIAL  DE  ACOBAMBA 

CARGO   : Asistenta técnica de PVL  

PERIODO: 19 de Junio  de  2018  hasta  19 de Julio  2018 

• MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CAJA- ACOBAMBA 

CARGO   : Jefe de Logística  

PERIODO: 02 de Abril  de  2018  hasta  3 1 de Mayo 2018 

• MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CAJA- ACOBAMBA 

CARGO   : Jefe de Logística  

PERIODO: 15 de Enero  de  2018  hasta  30 de Marzo 2018 

• MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CAJA- ACOBAMBA 
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CARGO   : Jefe de Logística  

PERIODO: 02 de Octubre de  2017 hasta  31 de Diciembre 

2017 

• MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CAJA- ACOBAMBA 

CARGO   : Jefe de Logística  

PERIODO: 01 de Abril  2017 hasta  30 de Setiembre 2017 

 

• COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO ``VALLE 

HERMOSO´´ 

CARGO   : Administrador de la agencia pampas 

PERIODO: 05 de mayo 2016 hasta 17 de enero 2017 

• COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO ``VALLE 

HERMOSO´´ 

CARGO   :  promotor de la agencia pampas 

PERIODO: 01 de febrero   2015 hasta 31 de Marzo  2015 

• MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBO 

CARGO   : Practicante en el área  de  Recursos  

Humanos 

PERIODO: 06 de Abril 2015 hasta el 31 de Diciembre del 

2015 

• MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHILCA 

CARGO   : Practicante en el área  de Logística 

PERIODO: 10 de Abril 2014 hasta el 20 de Diciembre del 

2014 

• MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ACOBAMBA 

CARGO   : Practicante en el área  de Tesorería 

PERIODO: 08 de Enero 2013 hasta el 31 de Marzo de  

2013 

 

CURSOS DE 

ESPECIALIZACIÓN 

• MRB INGENIEROS  HUANCAVELICA 

Curso de capacitación; ASISTENTE EN EL CURSO DE 

OFIMATICA  NIVEL INTERMEDIO; Desarrollado del 

24 de Octubre hasta al 14 de Noviembre  haciendo un 

total de 120 horas Cronológicas. 

• INSTITUTO  DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO 

PUBLICO MANUEL SCORZA TORRE 
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Curso de capacitación; I SEMINARIO TALLER EN 

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION  Y 

COMUNICACIÓN APLICADO A LA EDUCACION; 

realizado en  el I.E.S.T.P. Del 02 de Julio al 26 de julio  

del 2018 haciendo un total de 120 horas Cronológicas. 

 

• UNIVERSIDAD  NACIONAL AUTONOMA  DE TAYACAJA 

Curso de capacitación; CURSO DE CONTROL INTERNO 

EN CONTRATACIONES DEL ESTADO; realizado en   

la sede de la Universidad  Nacional  Autónoma de 

Tayacaja Daniel Hernández Morillo (UNAT)  del 16 al 

17 de Abril  del 2018 haciendo un total de 20 horas 

académicas. 

• MUNICIPLIDAD  PROVINCIAL DE HUANCAYO  

Curso de capacitación; CURSO DE SISTEMAS 

ADMINISTRATIVOS A CARGO DEL MINISTERIO DE 

ECONOMÍA Y FINANZAS (MEF) LINEAMIENTOS Y 

BONIFICACIONES; realizado en la ciudad de 

HUANCAYO del 20 de Enero del 2017 haciendo un 

total de 12 horas lectivas 

• INSTITUTO SUPERIOR  TECNOLOGICO  ITEC 

Curso de capacitación; PROGRAMA DE 

PRODUCTUVIDAD EXPRTO EN OFIMATICA; 

realizado en la ciudad de HUANCAYO del 04 de Enero 

del 2016 hasta  el 25  de Marzo  del 2016 haciendo un 

total de 120 horas pedagógicas 

•  MUNICIALIDAD  PROVINCIAL DE PAMPAS TAYACAJA 

HUANCAVELICA 

Curso de capacitación; EN OBRAS PUBLICAS, 

SISTEMA DE TESORERIA  Y MARCO ORMATIVO  

OSCE ; realizado en la ciudad de Pampas Tayacaja el 

17 de Julio  del 2014  haciendo un total de 12 horas 

lectivas 

• COLEGIO DE LICENCIADOS EN ADMINISTRACION – 
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COLEGIO DE  CONTADORES PUBLICOS DE JUNIN. 

Curso de capacitación; EN LA JORNADA ACADEMICA  

ADMINISTRATIVA CONTABLE 2014; realizado en la 

ciudad de Huancayo  el  día 09 de Noviembre  del 2014  

haciendo un total de 60 horas académicas 

• UNIVERSIDAD  PERUANA LOS ANDES 

Curso de capacitación; II SEMINARIO TECNICAS 

PROCEDIMIENTOS  CONCILITORIOS; realizado en la 

ciudad de Huancayo  el  día 04 de Mayo  del 2013  

haciendo un total de 12 horas lectivas 

• UNIVERSIDAD  PERUANA LOS ANDES 

Curso de capacitación; III SEMINARIO ´´COMO 

MEJORAR LA ORTOGRAFIA´´; realizado en la ciudad 

de Huancayo  el  día 20 de Julio  del 2013  haciendo un 

total de 12 horas lectivas 

• UNIVERSIDAD  PERUANA LOS ANDES 

Curso de capacitación; III JORNADA DE 

ACTUALIZACION  CONTABLE Y FINANCIERA – 

JACEF 2013; realizado en la ciudad de Huancayo  el  

día 29 de Noviembre  del 2013  haciendo un total de 14 

horas lectivas 

• UNIVERSIDAD  PERUANA LOS ANDES 

JUEGOS EMPRESARIALES UPLA 2011; realizado en 

la ciudad de Huancayo  el  día 28 de Octubre  y 09 de 

Diciembre del 2011 haciendo un total de 36 horas 

académicas. 

 

HABILIDADES • DOMINIO DE INTERNET A NIVEL BÁSICO. 

•  Manejo y dominio de Entorno Windows XP.  

• Domino en MS-Office XP. Y Office 2007 

• Dominio del Idioma Inglés Nivel Básico. 

• Dominio a nivel Intermedio de Corel draw. 

• Facilidad de Comunicación, Creatividad, Iniciativa y 

superación. 

• Domino del idioma quechua 
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