
 

AMILCAR EMILIO RUIZ RUIZ   
Domicilio: Jr. Juan Velasco Alvarado Mz. B   Lt. 6A-Cajamarca  

Celular: 976 404161  
Amilcar-ruiz@hotmail.com                 

 

Fecha de Nacimiento : 10/02/1987 

Edad   : 36 años 

Estado Civil  : Soltero 

Lugar de Nacimiento : Hualgayoc - Bambamarca  

DNI   : 44091976 

Celular   : 976 404161 

E-mail   : amilcar-ruiz@hotmail.com 

Colegiatura  COLEGIO DE CONTADORES PÚBLICOS DE CAJAMARCA 
Colegiatura N°12- 1539 
Habilitado. 

  ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE CAJAMARCA 
Colegiatura N°- 2936 
Habilitado. 
 

Maestría   UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO 
MAESTRO EN GESTION PÚBLICA. 
REG. 052-206904 

 

Formación 
Académica 

  UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAJAMARCA 
Facultad de Ciencias Económicas Contables y Administrativas 
Escuela de Contabilidad 

Contador Público (08 de julio de 2016) 
Bachiller en Contabilidad. (13 de diciembre de 2013) 

Estudios cursados de mayo de 2006 a junio de 2013. 

   UNIVERSIDAD PRIVADA ANTONIO GUILLERMO URRELO  
 Facultad de Derecho y Ciencias Políticas  
 Escuela de Derecho  

 Abogado (31 de enero de 2020)  
 Bachiller en Derecho y Ciencias Políticas (09 de marzo de 2017)  
Estudios cursados de enero de 2013 a enero de 2017  

 

 COLEGIO ESTATAL JOSE BRUNO RUIZ NUÑEZ –SAN JUAN DE LACAMACA-HUALGAYOC-BAMBAMARCA     
  Secundaria 2000 -2004  

 

 I. E N° 101013 TUCOPAMPA -SAN JUAN DE LACAMACA HUALGAYOC-BAMBAMARCA 
Primaria 1995 – 1999 

 

 



 

Experiencia 
Laboral 

  UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN PABLO  

ADMINISTRADOR, Dirigir la planificación, ejecución y evaluación de las actividades del área, 
Coordinar con el Área de Gestión Institucional, en asuntos como: -Formulación del Presupuesto 
Institucional. -Calendarios de Compromisos y su ampliación. -Fondo de pagos en efectivo. -
Presupuesto Analítico de Personal. -Pago de los Servicios Básicos, Control y evaluación de la 
ejecución presupuestal, en base al Proyecto Educativo Local, Plan Operativo, Proyectos Específicos, 
Dirigir y orientar la elaboración de los documentos técnicos que es competencia del área, Organizar, 
actualizar y evaluar la eficiencia del Registro de Declaración Jurada de Bienes y Rentas de los 
Funcionarios y Servidores de la Institución, Revisar, visar y/o firmar documentos que preparan los 
equipos, Revisar y refrendar el Cuadro de Adquisiciones y Suministros y los Inventarios de Bienes 
Muebles e Inmuebles, remitiendo copia a las Áreas, Coordinar la preparación de Resoluciones de 
carácter financiero como, Participar en el Comité del CAFAE, de la Entidad, SUB CAFAE, COCOI, COPALE, 
Efectuar acciones de Control Previo a las acciones que realizan los Equipos Técnicos a cargo; entre 
otros.  

Cargo ADMINISTRADOR. 

Julio 2022-Hasta La Actualidad 

   UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN PABLO  

Jefe de la oficina de Contabilidad, Realizando las actividades de elaboración de los Estados 
Financieros y Presupuestales Web y Visual, Revisión y Conciliación de la información 
correspondientes a cada periodo y ejercicio económico, Revisión y devengado de documentos de las 
adquisiciones, planillas de pagos, Órdenes de Compra de B/S, Conformidad para realizar su 
Devengado y Registro contable correspondiente, elaboración y rendición de planillas de viáticos, 
elaboración del MIF, entre otros 

Cargo Contador. 

Octubre 2016 a julio 2022 

   UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA  

Coordinador Administrativo y de Recursos Educativos.  

Institución Educativa Fernando Belaunde Terry-Chetilla, Realizando las actividades de elaboración de 
informes para pago de planillas de remuneración mensual, costeo y programación anual de los 
ingresos y gastos de la institución, control y verificación de las adquisiciones y bienes de la 
institución.  

Cargo Administrador.  

Octubre 2015 a setiembre de 2016.  

 

 PEROLMINIG SRL  

Asesor y Contador, Realizando actividades de: Elaboración de Estados Financieros, Elaboración 
Valorizaciones de Obras, Propuestas de adquisiciones de Bienes y Servicios, Declaraciones 
Mensuales y anuales de PDTs y determinación de IGV e IR ante SUNAT y Tramites ante otras Entidades.  

Contador.  

Julio 2014 a octubre 2015.  
 

 INSTITUTO TECNOLÓGICO PRIVADO SABIO ANTÚNEZ DE MAYOLO – TELESUP  

Profesor en Contabilidad, realizando el dictado de clases presenciales en los cursos de: 
Contabilidad General, Contabilidad financiera, Contabilidad de costos, Contabilidad Gubernamental, 
Presupuestos I y II, Laboratorio I y II, Contabilidad Laboral, Aplicaciones Prácticas, etc.  



 

Cargo Docente.  

Setiembre 2014 a enero 2016  
 

 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA 

 Aplicador  

Evaluación Para El concurso Público de ingreso a La Carrera Pública Magisterial de la Ley de la 
Reforma Magisterial en instituciones Educativas Publicas de educación Básica -2019. El 21 de julio del 
2019.  
 

 JURADO NACIONAL DE ELECCIONES  

 Fiscalizador de local de votación- Proceso de Elecciones Regionales y Municipales 2018 del 28 de 
setiembre al 08 de octubre del 2018.  

 

 

 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA  

Aplicador  

Evaluación Para El concurso Público para el ascenso en la escala magisterial de La Carrera Pública 
Magisterial de la Ley de la Reforma Magisterial de los Profesores de la Educación Básica -2017. El 24 
de setiembre del 2017 

 

 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA  

Aplicador  

En La Evaluación Para Los Concursos Públicos De Ingreso A La Carrera Pública Magisterial Y De 
Contratación Docente En Instituciones Educativas Públicas De Educación Basica-2015. El 23 de agosto 
del 2015 

 

 JURADO NACIONAL DE ELECCIONES  

 Fiscalizador de local de votación- Proceso de Elecciones Regionales y Municipales del 02 al 05 
de octubre del 2014. 

 
 CORPORACIÓN NOR ANDES EIRL.  

Realizando actividades como elaboración de Valorizaciones de las obras en ejecución, Calculo y 
pago por los adelantos de Valorizaciones y ejecución de obras, Calculo y costeo de las 
Adquisiciones, elaborar los Estados Financieros y de Costos.  

Cargo. Asistente.  

Octubre 2013 a marzo de 2014  

 ESTUDIO CONTABLE TRIBUTARIO M & M ASESORES Y CONSULTORES DE NEGOCIOS   

Asesoramiento a contribuyentes y Elaboración de Estados Financieros, determinación y cálculo de 
impuestos mensuales y anuales (PDT 621-601-Anual), elaboración de inventarios, planillas y libros 
contables  

Asistente Contable  

Febrero de 2012 a junio de 2014  

 



 

 ESTUDIO CONTABLE TRIBUTARIO M & M ASESORES Y CONSULTORES DE NEGOCIOS   

Practicas Preprofesionales  

Noviembre 2011 a abril de 2012  

 

 KARAOKE DISCOTEK STRAGOS  
Asistente Contable 

Enero 2011 a enero 2012  

 
 

 

Otros 
Experiencias 

 ENCARGATURA DE FUNCIONES DE ADMINISTRADOR- UGEL SAN PABLO 
Encargado de funciones de Administrador según Memorandos. 
 

 ENCARGATURA DE FUNCIONES DE DIRECTOR- UGEL SAN PABLO 
Encargado de funciones de Director según Memorandos. 

 
 

Postgrado 

 POSTGRADO INTERNACIONAL en “DERECHO CIVIL, PROCESAL CIVIL Y ARBITRAJE”  
Universidad Privada Antonio Guillermo Urrelo y la Facultad de derecho de la Universidad 
Internacional de Catalunya-España, 261 horas lectivas Cajamarca, junio de 2015. 

   POSTGRADO INTERNACIONAL en “DERECHO CONSTITUCIONAL Y DERECHOS FUNDAMENTALES”  
Universidad Privada Antonio Guillermo Urrelo de Cajamarca, la Facultad de Derecho de la 
Universidad International de Catalunya- España, el Doctorado en Derecho de la Pontificia 
Universidad Católica del Perú, y la Escuela de Posgrado de la Universidad Privada Antonio Guillermo 
Urrelo de Cajamarca. 261 horas lectivas Cajamarca, junio de 2014.  



 

Diplomados   GESTIÓN DE CONTRATACIONES CON EL ESTADO 
Facultad de Ciencias Económicas de la Universidad Nacional de San Marcos.  
 720 horas lectivas  
 Lima, enero a diciembre 2018.  
 

 DIPLOMADO GESTIÓN PUBLICA Y APLICACIONES EN SIAF      
  Colegio de Contadores Públicos de Cajamarca.  
 216 horas lectivas  
Cajamarca, agosto 2016 a marzo de 2017. 
 

 DIPLOMADO DE ESPECIALIZACIÓN en “SISTEMA  
INTEGRADO DE ADMINISTRACIÓN FINANCIERA (SIAF)”   
Escuela Nacional de Estudios Gubernamentales. 280 horas lectivas 
Lima, febrero a abril de 2016 
 

Congresos    CONGRESO INTERNACIONAL EN DERECHO CIVIL, PROCESAL CIVIL Y ARBITRAGE”  
Universidad Privada Antonio Guillermo Urrelo y la Facultad de derecho de la Universidad 
Internacional de Catalunya-España.  
30 horas lectivas.  
Cajamarca julio 2015. 
 

 CONGRESO INTERNACIONAL EN DERECHO CONSTITUCIONAL Y DERECHOS FUNDAMENTALES  
Universidad Privada Antonio Guillermo Urrelo de Cajamarca, la Facultad de Derecho de la 
Universidad International de Catalunya- España, el Doctorado en Derecho de la Pontificia 
Universidad Católica del Perú  
50 horas lectivas  
Cajamarca junio 2014 
 

 XVIII CONGRESO REGIONAL DEL NORTE DE ESTUDIANTES DE CIENCIAS CONTABLES Y 
FINANCIERAS  
Universidad Nacional de Cajamarca  
 70 horas lectivas  
Cajamarca abril 2009  
 
 

 

 



 

Cursos y 
seminarios 

  Curso CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL  
Escuela de Capacidad y Desarrollo Perú. 
90 horas  
Lima, noviembre 2023 

 
 Seminario de Capacitación sobre, Oportunidades e ideas de negocio para SUBCAFAES, 

Taller de liderazgo y coaching, Gestión administrativa SUB CAFAES 
Lima, 29 de agosto del 2023 
 

 Curso TRÁMITE DE INSCRIPCIÓN DEL REGISTRO DE RESOLUCIÓN DIRECTORAL PARA LA 
CONFORMACIÓN DE UN SUB CAFAE ANTE SUNARP 
02 horas 
Lima, 29 de setiembre de 2022 
 

 Curso IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO Y GESTION DE RIESGOS, EN 
GOBIERNOS SUBNACIONALES  
Programa de fortalecimiento de la Gestión Financiera Pública Subnacional. 
40 horas  
Lima, julio 2022 
 

 Curso DERECHO LABORAL 
Asociación de Graduados de la Universidad Nacional de Trujillo.  
240 horas  
Trujillo noviembre-enero 2020  
 

 Herramientas Informáticas y de comunicación en entornos virtuales 2020 
 Ministerio de Educación.  
50 horas cronológicas 

        octubre 2020  
 

 Curso GESTIÓN PÚBLICA  
Colegio de Contadores Públicos de Cajamarca.  
120 horas  
Cajamarca, diciembre 2019  

 
 Curso GESTIÓN DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO  

Colegio de Contadores Públicos de Cajamarca.  
120 horas  
 Cajamarca, diciembre 2019   
 

 CURSO SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA-SIGA 
Colegio de Contadores Públicos de Cajamarca.  
120 horas  
Cajamarca, diciembre 2019 
 

 Seminario CIERRE CONTABLE  2019  
Dirección General de Contabilidad Pública, Nuevo Chimbote, diciembre 2019.  



 

 
 Curso SELECCIÓN DE PERSONAL EN EL REGIMEN CAS  

 Ministerio de Educación  
40 horas cronológicas.  
Cajamarca, diciembre 2019 
 

 Curso ÉTICA E INTEGRIDAD EN LA GESTIÓN EDUCATIVA  
Ministerio de Educación    
30 horas cronológicas.  
Cajamarca, noviembre 2019  
 

 PLANIFICACIÓN Y PROGRAMACIÓN PRESUPUESTAL 
El Ministerio de Educación. agosto de 2019 
 

  CURSO DE GESTION DE LA PROPIEDAD ESTATAL  
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, Piura, mayo 2019. 
 

 CURSO DE GESTION DE LA PROPIEDAD ESTATAL  
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, Piura, agosto 2018.  
 

  CURSO EL SISTEMA DE GESTIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y LA LEY DE SERVICIO CIVIL.  
La Escuela Nacional de Administración Pública, noviembre 2018 

 
 Seminario PRONUNCIAMIENTO Y NORMAS PARA LA PRESENTACION DE LA INFORMACION 

CONTABLE -CIERRE 2018  
Dirección General de Contabilidad Publica Chiclayo, diciembre 2018.  

 
 Curso taller INTERFACE SIGA-SIAF 2018  

Instituto De Capacitación Profesional –ICPARC   
150 horas lectivas.  
Cajamarca, agosto 2018  

 
 Curso taller SISTEMA OPERATIVO Y OFIMATICA. Instituto De Capacitación Profesional –ICPARC 

150 horas lectivas.  
Cajamarca, junio 2018  

 
 Seminario PRONUNCIAMIENTO Y NORMAS PARA LA PRESENTACION DE LA INFORMACION 

CONTABLE -CIERRE 2017  
Dirección General de Contabilidad Publica Piura, noviembre 2017.  

 
 Curso de GESTIÓN DE LA PROPIEDAD ESTATAL (MODULO I Y II)  

 Superintendencia de Bienes Estatales 
24 horas lectivas  
Trujillo, octubre 2017.  

 
 Seminario CIERRE CONTABLE PRIMER SEMESTRE 2017 SECTOR PUBLICO CAFAE- MEF  

20 horas académicas   



 

Lima, julio 2017.  
  

 Seminario NORMAS Y APLICATIVOS PARA EL CIERRE CONTABLE 2016  
 Dirección General de Contabilidad Publica  
Piura diciembre 2016.  
 

 Pre congreso MUNDIAL POR LOS DERECHOS DE LA INFANCIA Y ADOLECENCIA  
Leader Consultores Y La Universidad Privada Antonio Guillermo Urrelo De Cajamarca  
15 horas académicas  

 Cajamarca, agosto 2016 
 

 Seminario Taller, en RECURSOS HUMANOS  
Centro de Capacitación Investigación y Desarrollo C-CID en convenio Interinstitucional con el 
Ilustre Colegio de Abogados de Cajamarca  
24 horas lectivas  
Cajamarca, julio 2016. 
   

 Seminario Taller, en SISTEMA DE CONTRATACIONES CON EL ESTADO 

Centro de Capacitación Investigación y Desarrollo C-CID, en convenio Interinstitucional con el 

Ilustre Colegio de Abogados de Cajamarca.  

24 horas lectivas  
 Cajamarca julio 2016.  

 Seminario Taller, en SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PÚBLICA (SNIP),  

Centro de Capacitación Investigación y Desarrollo C-CID en convenio Interinstitucional con el 

Ilustre Colegio de Abogados de Cajamarca  

 24 horas lectivas  

Cajamarca junio 2016  

 

 Seminario Taller, en PLANIFICACION Y PRESUPUESTO EN EL SECTOR PÚBLICO  

Centro de Capacitación Investigación y Desarrollo C-CID en convenio Interinstitucional con el 

Ilustre Colegio de Abogados de Cajamarca.  

24 horas lectivas  

Cajamarca junio 2016  

 
 Seminario Taller, MARCO GENERAL DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA  

Centro de Capacitación Investigación y Desarrollo C-CID en convenio Interinstitucional con el 

Ilustre Colegio de Abogados de Cajamarca.  

24 horas lectivas  

 Cajamarca junio 2016. 



 

Otras 
Capacitaciones 

  Curso de Capacitación: “REGIMEN DICIPLINARIO Y PROCEDIMIENTO SANCIONADOR EN LA 
ADMINISTRACIÓN PUBLICA”  
Universidad Privada Antonio Guillermo Urrelo  

06 horas lectivas   

Cajamarca febrero 2015  

  
 Conferencia Internacional “EL PROCESO PENAL ESPAÑOL: Prestigio, roles, desempeño de 

jueces, fiscales y abogados españoles en juicios  
Facultad de Derecho y Ciencias Políticas de la Universidad Antonio Guillermo Urrelo de Cajamarca.  

06 horas lectivas  

Cajamarca agosto 2015  

  
 Conferencia: “EL CONTROL DE CONVENCIONALIDAD; EVOLUCION Y ANALISIS CRITICO  

Facultad de Derecho y Ciencias Políticas de la Universidad  

Antonio Guillermo Urrelo de Cajamarca  

04 horas lectivas  

Cajamarca julio 2015  

 

Cualidades   Responsable  

 Honesto  

 Iniciativa propia  

 Trabajo en equipo  

 Buen trato  

 Proactivo  

 

Habilidades   Manejo y dominio SIAF VISUAL CLIENTE- SIAF WEB  

 Dominio de SIGA  

 Dominio de Microsoft Office   

 Manejo y dominio de Entorno Windows   

 Ingles nivel intermedio  

 

 

  

  


