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Jefe del Departamento de Gestion Documental

Congreso de la Republica del Peru

Encargado de liderar y supervisar la Gestiéon Documental en
su totalidad, abarcando el Sistema de Tramite
Documentario, procedimientos legislativos y de control
politico, ademas de otros sistemas archivisticos y de gestion
del Departamento de Gestion Documental. Asimismo,
responsable de la planificacién, organizacion, coordinacion
y evaluacién exhaustiva de estos procesos.

Jefe del Area de Tramite y Digitalizacion

de Documentos
Congreso de la Republica del Peru

Encargado de supervisar, desarrollar, implementar y evaluar
el conjunto integral de procesos que posibilitan el
diligenciamiento eficiente del Sistema de Tramite
Documentario (STD) y la implementacién exitosa del
Sistema de Microformas digitales de la institucién. Ademas,
responsable de coordinar la recepcién, tramite y despacho
documentario de manera efectiva.

Jefe del Area de Relatoria y Agenda

Congreso de la Republica del Peru

Encargado de supervisar la elaboracion y
seguimiento/actualizacién de las autdgrafas de ley,
resoluciones legislativas, agendas y Orden del Dia para las
sesiones del Pleno, Comisién Permanente, Consejo
Directivo y Junta de Portavoces, asegurando su
actualizaciéon en caso necesario. Ademas, encargado de
crear documentos de gestidon parlamentaria y administrar
eficazmente el sistema de votacion.

Jefe del Departamento de Redaccion del
Diario de los Debates

Congreso de la Republica del Peru

Encargado de supervisar la creacion del Diario de los
Debates y el registro digital y audiovisual de las sesiones del
Pleno, Comision Permanente, Consejo Directivo, Junta de
Portavoces, comisiones y actos oficiales del Congreso.
También, se encarga de la transcripcion de las sesiones del
Pleno y las Comisiones, asi como de proporcionar los
servicios auxiliares necesarios. Ademas, supervisa las areas
de Grabacion, Transcripcion y Servicios Auxiliares
Parlamentarios.
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PERFIL

Profesional con amplia experiencia en el
ambito del Servicio Parlamentario, con
especializacion en optimizacion estratégica y
operativa. Sobresale en liderazgo,
innovacién en la gestién de recursos
humanos vy efectiva.
Orientado por sélidos valores democraticos
y de servicio publico, mi objetivo es
promover la adaptabilidad y la excelencia en
entornos parlamentarios dinamicos.

comunicacién

FORMACION ACADEMICA

Programa de Especializacion en

Administracion Publica
Escuela Nacional de Administracién Pablica, 2016.

Diplomado en Planeamiento
Estratégico y Gestion Publica
Universidad de Lima, 2013.

Maestria en Administracion
Universidad Nacional Federico Villareal, 2012,

Titulacion en Abogacia
Universidad Inca Garcilaso de la Vega, 2009 .

Titulacion en Contabilidad Publica
Universidad de San Martin de Porres, 2008.

Derecho y Ciencias Politicas
Universidad Inca Garcilaso de la Vega, 2008 .
Diplomado en Procedimientos
Parlamentarios

Sembrando Valores, 2007.

Diplomado en Gestion Parlamentaria
Universidad Ricardo Palma, 2006 .
Diplomado en Gestién Estratégica en
Administracién

IPAE, 2005.

Diplomado en Gestion Legislativa
Universidad Cientifica del Sur, 2003

Ciencias Financieras Contables
Universidad de San Martin de Porres, 1994.
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2011 - 2019 Jefe del Area de Servicios Documentales y de Informacion
Congreso de la Republica del Pert
Encargado de coordinar las actividades de gestion documental e informacién. Esto
incluye la elaboracién y actualizacion de politicas, la organizacién y conservacién de
documentos, la implementaciéon de sistemas de informacién, la capacitacion del
personal, la coordinacién con otras instituciones y la innovacién tecnoldgica.
También se encarga del control de procesos y la atencién a usuarios.

2010 - 2011 Jefe del Area de Servicios Documentales
Congreso de la Republica del Peru

Encargado de supervisar y coordinar la gestion de documentos, incluyendo la
creacion y actualizacién de politicas, la organizacion y custodia de documentos, la
implementacién de tecnologia, la capacitacion del personal y la atencién a usuarios.
También, evaluar procesos y coordinar con otras instituciones para mejorar la
gestion documental.

2010 - 2010 Jefe del Area de Tramite Documentario
Congreso de la Republica del Peru
Encargado de supervisar las operaciones cotidianas relacionadas con la recepcion,
registro, distribucion y archivo de documentos. Coordinar procedimientos, garantiza
plazos y protocolos, y optimiza la gestion documental mediante el uso de tecnologia.
También se encarga de la formacién del personal y del mantenimiento adecuado de
archivos para una consulta eficiente.

2002- 2010 Jefe del Area de Digitalizacion y Reproduccion de Documentos

Congreso de la Republica del Peru

Encargado de supervisa la conversion de documentos fisicos a digitales y la
reproduccion de documentos. Sus funciones incluyen coordinar operaciones diarias,
gestionar proyectos de digitalizacién, asegurar calidad y organizacién de archivos
digitales, supervisar equipos, dirigir al personal, implementar medidas de seguridad y
colaborar con otras areas. También busca eficiencia en costos y atencién efectiva a
los usuarios.

1996 - 2002 Técnico del Departamento de Reproduccion de Documentos
Congreso de la Republica del Peru

encarga de la reproduccion y distribucion de documentos oficiales. Esto incluye
operar equipos, mantener la calidad de las reproducciones, organizar y distribuir los
documentos de manera adecuada, garantizar la seguridad de la informacién y
proponer mejoras para optimizar los procesos.

1991 - 1995 Administrador - Contador
Independiente

OTRAS DESIGNACIONES

2020 - Actualidad [Fedatario Institucional
Congreso de la Republica del Peru

2019 - 2020 Presidente del Comité de Administracion del Fondo de Asistenciay Estimulo
CAFAE del Congreso de la Republica del Pert



