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  INFORMACIÓN DE CONTACTO 

Me considero un joven creativo, audaz sociable de sólidos principios morales dinámico 

y eficiente con un alto grado de responsabilidad y principios éticos, dispuesto y con la 

capacidad necesaria para trabajar en cualquier área o función que se me asigne con 

interés de seguir aprendiendo y creciendo como profesional y como ser humano. 

    Telf. Móvil: 956910567  
                                                                         EXPERIENCIA LABORAL 
           Dirección  : Dtto. Santa Rosa Cas.   
                                  Chuyayacu                                       PUESTO    : Administrador de Planta Procesadora.

            Fecha Nac: 26-05-1986 
                 

            DNI            : 43905506  

     E-mail: 

              joseeperezastochado19 86@gmail.com 

 

                        IDIOMAS 

 
 

ESPAÑOL Nativo 
 
 
 

INGLÉS Básico 
 

 
COMUNICACIÓN 

NEGOCIACIÓN 

PRESENTACIÓN 

DISCUSIÓN 

         EMPRESA : RAINFOREST TRADING SAC.                  

         LUGAR      : Dtto. Bagua Grande – Utcubamba - Amazonas      

         FECHAS     : Julio 2020 – Diciembre 2022. 

   RESPONSABILIDADES: 

 

Planificar, organizar, dirigir y controlar la Gestión de los 
Recursos Humanos, Logísticos, Contables, Activos Fijos y 
de Finanzas; y brindar apoyo administrativo que requiera 
la empresa, Realización directa de los pagos a los 
Proveedores y clientes mediante cheques y en efectivo, 
reportes diarios de movimiento de caja chica. 

Dirigir, controlar y apoyar a la estructura humana y técnica 
implicada en el   proceso de fabricación. Además, dirige y 
controla las mejoras de organización de los procesos 
productivos según las normativas de calidad, medio 
ambiente y prevención de riesgos laborales, controlar en 
el proceso de fabricación para cumplir con la planificación 
del Gerente de Producción. 

Supervisar y evaluar el rendimiento del personal 
de producción (inspectores de calidad, trabajadores, etc.) 
Determinar la cantidad de recursos necesarios (mano de 
obra, materias primas, etc.) Aprobar las tareas 
de mantenimiento, la compra de equipos, etc. 

   REFERENCIA 

                                                  Rubén Francisco Quilca Vílchez 

                                                  Gerente General.  Cel: 968032806 

 

 

mailto:86@gmail.com


 

 
 

 

 

2019 “CIERRE DEL EJERCICIO, NIIF, 

ACTUALIZACION TRIBUTARIA 

Y DECLARACION JURADA 

2018 Y 2019” – Asesoría, 

capacitación y desarrollo 

EIRL. - ELITE 
 

2018 “SISTEMA INTEGRADO DE 

ADMINISTRACION 

FINANCIERAA – SIAF 

MODULOS ADMINISTRATIVO, 

TESORERIA, PRESUPUESTO Y 

CONTABLE”– Cimatec & 

Asociados Sac. 

 
 

2018 “FACTURACION ELECTRONICA 

2018 – 2019” – Escuela de 

Emprendedores Sac. – 

EDUCA 
 

2017 “GESTION DE COSTOS Y 

FORTALECIMIENTO 

TRIBUTARIO PARA 

ORGANIZACIONES 

CAFETALERAS” Estudio 

Reynoso – PROM PERU 

 

 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

PUESTO: Jefe de la Oficina de Tesorería y finanzas 

EMPRESA: FLOR DE LA FRONTERA – SAN IGNACIO 

LUGAR: DIST. San Ignacio – San Ignacio 

FECHAS: Junio del 2019 – Noviembre del 2019 

RESPONSABILIDADES: 

Realización directa de los pagos a los socios (as) mediante 
cheques y en efectivo, reportes diarios de movimiento de 
caja. 

Manejo de Kardex e inventarios de almacén, apoyo en 
auditorías externas consolidación de documentos para las 
Auditorias de cafés Orgánicos, Fairtrade, Rainforest, etc. 

Emitir liquidaciones de compra, recibos por honorarios y 
facturación electrónica vía internet en la página de la 
SUNAT emisión de guías de remisión, guías de 
transportista, de pesos y medidas, etc. 

 

 

CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS 

Dominio de contenidos en el área de tesorería, 
administración y apoyo al área contable, adquisición 
permanente de nuevas habilidades, capacidades y 
competencias profesionales. 

Conocimiento de la emisión de facturas electrónicas, 
recibos por honorarios y liquidaciones de compra, 
desarrollando la observación y además del conocimiento 
de las leyes y normas que cada día van en constante 
cambio. 

REFERENCIA 
 

Samuel Guzmán Abad 
Gerente General.  
948161667

CERTIFICADOS 



 

 
 

 

2017 “OPERADOR DE MICRO 

COMPUTADORAS – MS 

WINDOWS, WORD, EXCEL, 

POWER POINT, 

HERRAMIENTAS DE 

INTERNET” Centro – UNSM. 
 

2014 “INTENSIVE BASIC” Centro – 

UNSM. 

 

2014 “PROCEDIMIENTOS DE 

COBRANZA COACTIVA” – Ciencias 

Económicas - UNSM 

 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

PUESTO: Asistente Administrativo y Contable 

EMPRESA: COOP. AGRARIA CAFETALERA SANTA ROSA LTDA. 

: Dist. Santa Rosa – Jaén 

FECHAS: Abril del 2016 – Mayo del 2019 

RESPONSABILIDADES: 

Asegurar la implementación y cumplimiento de las 
normativas y políticas establecidas, Elaborar un plan de 
trabajo y cronograma de ejecución de acciones a 
ejecutarse mensualmente, Registrar los libros LUGAR 
electrónicos en el sistema, Emitir y registrar las 
liquidaciones de compra de café, Realizar las 
declaraciones mensuales ante la SUNAT, Acompañar el 
Proceso de Auditoria Externas a cargo de las Agencias 
Supervisoras y Certificadoras de la COOPERATIVA, 
Proponer mejoras continuas inmediatas, acciones 
correctivas sustentadas, con el fin de mejorar las 
condiciones seguras de infraestructura, de competencias 
y documentarias, Emitir, hacer seguimiento y monitorear 
todo los documentos que se requieren para garantizar la 
trazabilidad del producto y asegurar la Gestión 
comercial del   Productor/Cooperativa/Cliente, Facilitar el 
registro de la información contable, financiera, 
administrativa y comercial para la elaboración del 
Balance General, estados financieros, estados de 
resultados, etc. 

 
 

CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS 

Proceso de Auditoria Externas a cargo de las Agencias 
Supervisoras y Certificadoras de la COOPERATIVA, 
Apoyar a la Cooperativa en el Área de compras, a fin de 
registrar la información y el manejo de los fondos que 
incurran en la compra de la materia prima. 

Elaborar un plan de trabajo y cronograma de ejecución 
de acciones a ejecutarse mensualmente, consolidación 
de libros contables para la elaboración del Balance 
General, estados financieros, estados de resultados, etc. 

REFERENCIA 
Ing. Helder Delgado Tello 

Gerente General 

Cel. 983991613 



 
 
 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

PUESTO: Asistente Contable 

EMPRESA: BRADA INGENIERIA Y CONSTRUCCION SAC. 

LUGAR: Tarapoto – Perú 

FECHAS: Julio del 2015 – Diciembre del 2015 

RESPONSABILIDADES: 

Realizar las declaraciones mensuales ante la SUNAT 

Registros de compras, cotizaciones pedidos de compra de 
materiales de construcción. 

Elaboración de registros contables en Excel, valorizaciones de 
obra. 

 
 

CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS 

 
Emisión de facturas, guías de remisión, guías de transportista y 
boletas de venta. 

 
Elaboración de órdenes de compra, cotizaciones, planillas de los 
trabajadores. 

 
Valorización de obras según al avance. 

 
 
 
 
 
 
 
 

REFERENCIA 

Ing. Daniel Silva Zulueta 

Gerente General 

Cel. 951382069 

CONSTANCIAS DE PRACTICAS 

2014 “TEMAS CONTABLES, 

FINANCIEROS Y RIBUTARIOS” 

Abacont Asesores Y 

Consultores Empresariales 

Sac. 
 

2013 “TEMAS CONTABLES Y 

TRIBUTARIOS” Abacont 

Asesores Y Consultores 

Empresariales Sac. 



 
 
 
 

 
EXPERIENCIA LABORAL 

PUESTO: Asistente Administrativo 

EMPRESA: DISTRIBUCIONES Y REPRESENTACIONES “CESAR” SAC. 

LUGAR: Jaén – Jaén 

FECHAS: Abril del 2015 – Mayo del 2015 

RESPONSABILIDADES: 

Registrar en el sistema las ventas de los productos varios, emitir 
boletas de ventas, facturas y ticket de máquinas registradoras. 

Movimiento de efectivo, depósitos, giros y cierre de caja de las 
ventas del día. 

Reportes de las ventas diarias realizadas. 
 
 

CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS 

Manejo del sistema de gestión administrativa (SIGA) 

 
Emisión de facturas, guías de remisión, guías de transportista y 
boletas de venta. 

 
Elaboración de órdenes de compra, cotizaciones, planillas de los 
trabajadores. 

 
 

 

REFERENCIA 

Lic. Adm. Tania Alcantara Solis 

Gerente General 

Cel. 944935581 



 
 
 
 
 
 

EXPERIENCIA LABORAL 

PUESTO: Área de logística 

EMPRESA: Contratistas & Servicios Generales SRL. 

LUGAR: Nueva Cajamarca – Perú 

FECHAS: Agosto del 2014 – Enero del 2015 

RESPONSABILIDADES 

Realizar ordenes de compra de bienes y servicios, 
elaboración de contratos de los maestros de obra, cotizar 
los materiales de construcción con los proveedores. 

Registrar y entregar los materiales de construcción a los 
beneficiarios. 

Controlar y supervisar los materiales de construcción 
entregado a los beneficiarios de techo propio. 

 
 

CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS 

Analizar los diferentes escenarios de seguridad proponer 
alternativas para la prevención y resolución de 
seguridad de las áreas de construcción. 

Valorizaciones de obra, realizar cotizaciones, ordenes de 
compras con los diferentes proveedores de materiales 
de construcción y proveedores de agregados. 

Manejo del sistema de gestión administrativa (SIGA) 

REFERENCIA 

Ing. Daniel Silva Zulueta 

Residente de la obra 

Cel. 951382069 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 



 



 
 
 
 

 



 



 



 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 



 



 


