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Fecha de Nacimiento: 18/08/1999 

DNI: 74688147 

Dirección: C.P. Motocachy Mz. E Lt. 5A – Nepeña/Áncash 

Celular: 948636090   

E-mail: mariselarodriguezolivera94@gmail.com 

 
 

PERFIL 

Me considero una persona responsable, dinámica, creativa, con muchas ganas de trabajar y de 
aprender, con capacidad de adaptación y alta motivación para lograr los objetivos y metas 
trazadas por la entidad. 

 

OBJETIVO 
Formar parte de un equipo de trabajo y consolidarme profesionalmente en una organización 
donde los logros personales y el desempeño sean reconocidos y en la que me permitan aportar 
mi conocimiento y formación, para de este modo aumentar mi experiencia profesional, considero 
que en el transcurso del tiempo he adquirido competencias y habilidades para el logro de este 
objetivo. 

 

  FORMACIÓN ACADÉMICA

  

EDUCACIÓN SUPERIOR 

 UNIVERSIDAD CÉSAR VALLEJO 

Titulada de la carrera Profesional de Contabilidad  

 

 UNIVERSIDAD SANTO TOMÁS - COLOMBIA   
Intercambio Estudiantil – Contaduría Pública - Semestre 2019-2 

 

 COLEGIO DE CONTADORES PÚBLICOS DE ANCASH   
Colegiada con N° de matrícula: 06-4681 

 

EXPERIENCIA PROFESIONAL / LABORAL   

  

  

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MORO     (Julio / 2021 – Noviembre / 2021) 

                                                                                                      (Enero / 2022 – Agosto / 2022)                                                                                                                

Es un organismo coordinador y autónomo del sector público ubicado en el distrito de Moro, 

Provincia del Santa, Departamento de Ancash. 

 
Cargo: Apoyo Administrativo – Área de Contabilidad 

 Recepción de documentos. 

 

FONDO 

BLANCO 

MARISELA DEL ROSARIO RODRIGUEZ OLIVERA 
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 Revisar documentación y corroborar comprobantes (Facturas, Boletas, Recibos por 

Honorarios) en el sistema de SUNAT. 

 Revisión y Rendición de viáticos y encargos internos 

 Realizar los compromisos, anual, mensual y el devengado de planillas, en el (SIAF-SP), 

con la elaboración de sus respectivos informes de contabilidad y llevarlos a gerencia para 

su trámite correspondiente. 

 Reembolsos de viáticos, encargos internos en el (SIAF-SP).  

 Verificación de las órdenes de compras y servicios provenientes del área de Logística y 

devengarlos en el sistema para sus respectivos pagos. 

 Ejecutar las notas de contabilidad, conjuntamente con la mayorización y pre cierre 

financiero. 

 Revisión y Reembolso de caja chica. 

 Contabilización de registros administrativos en el módulo contable del (SIAF-SP). 

 Revisión y registro de los Reconocimientos de deudas en el (SIAF-SP) para los pagos 

respectivos que quedaron pendiente. 

 Analizar las valorizaciones de obras y supervisiones de los contratistas para devengarlos 

en el sistema y elaborar los informes de contabilidad. 

 Revisión del Balance de comprobación. 

 Revisión y verificación de liquidaciones técnica financiera de obras y supervisiones 

asimismo corroborar la información en el Sistema de Seguimiento de Inversiones (SSI).  

 Interpretación de los estados financieros y elaboración de las notas en el módulo de 

Presentación Digital de Rendición de Cuentas del Ministerio de Economía y Finanzas. 

 

Cargo: Asistente Administrativo – Oficina de Planificación y Presupuesto (Diciembre/2021) 

                                                                                                    (Setiembre / 2022 – Diciembre / 2022) 

 Seguimiento de Resoluciones de Alcaldía y Registrarlo en la Web (SIAF Operaciones en 

Línea). 

 Elaboración de notas a los estados presupuestarios. 

 Apoyo en la conciliación del Marco Legal. 

 Revisión de documentación. 

 Realizar la Certificación de Crédito presupuestario 

 Elaboración de informes de certificación. 

 Priorizaciones de los recursos. 

 Modificación de notas Tipo 002 de créditos suplementarios y Nota Tipo 003.  

 Incorporación por Donaciones y Transferencias. 
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UNIVERSIDAD CÉSAR VALLEJO               (Enero / 2019 – Julio / 2019) 

 
Empresa privada que brinda servicios de educación en el Perú. 
 
Cargo: Asistenta de apoyo – OTI (Oficina de Tecnología e Informática) 
 

 Velar por el correcto funcionamiento de las máquinas y el sistema, detectar algún 

problema y brindar soluciones. 

 Instalación, configuración y mantenimientos de equipos de cómputos, para que las áreas 

tengan permanente disponibilidad de los servicios de internet, conectividad, telefonía, 

etc. 

 Atención a docentes, y administrativos para ayudar y brindar solución cuando se les 

genere un inconveniente con respecto a los sistemas. 

 Recepción de llamadas telefónicas provenientes de administrativos y jefes de las 

diversas filiales de la Universidad. 

 

 

HABILIDADES 

  

 Buenas relaciones personales 

 Trabajo en equipo de manera responsable y ordenada 

 Aprendizaje rápido 

 Trabajo bajo presión 

          

ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL  

  

 

 CURSO ESPECIALIZADO: “Control Interno en el Sector Público” – Centro de 

Actualización Profesional (CAP) – 2022. 

 

 CURSO ESPECIALIZADO: “Planificación y Presupuesto en el Sector Público” – Centro 

de Actualización Profesional (CAP) – 2022. 

 

 CONFERENCIA VIRTUAL: “Claves para Impulsar tu negocio 2023” – Contigo 

emprendedor BCP – 2022. 

 

 CURSO ESPECIALIZADO: “Recursos Humanos en la Gestión Pública” – Centro de 

Actualización Profesional (CAP) – 2022. 

 

 CURSO ESPECIALIZADO: “Sistema Integrado de Administración Financiera - SIAF” – 

Corporación de Desarrollo Profesional del Perú (CODEPPE) – 2022. 
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 CURSO ESPECIALIZADO: “Sistema Electrónico de Contrataciones del Estado - SEACE” 

– Corporación de Desarrollo Profesional del Perú (CODEPPE) – 2022. 

 

 CURSO ESPECIALIZADO: “Ley de contrataciones del Estado y su Reglamento” – 

Corporación de Desarrollo Profesional del Perú (CODEPPE) – 2022. 

 

 SEMINARIO WEB: “Coaching como Herramienta para el Liderazgo” -  Universidad César 

Vallejo – 2020.  

 

 SEMINARIO: “Compensación por Tiempo de Servicio (CTS)” - Universidad César Vallejo -  

2018 

 

 SEMINARIO: “Tributos al Perú” - SUNAT – 2018. 

 

 CONGRESO: “II Congreso Internacional y V nacional de Contabilidad: El rol del Contador 

en el siglo XXI” - Universidad César Vallejo – 2018. 

 

 

IDIOMAS 

  

 INGLES 
Universidad César Vallejo 
Nivel: Básico 
 

  COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA

  

 MICROSOFT EXCEL 
Universidad César Vallejo 
Nivel: Intermedio 
 

 MICROSOFT WORD 

Universidad César Vallejo 
Nivel: intermedio 

 

 MICROSOFT POWERT POINT 

Universidad César Vallejo 
Nivel: Intermedio 
 
 

  PARTICIPACIÓN EN CALIDAD DE PONENTE

  
 

 Asesoramiento Financiero y Tributario a las Mypes de Chimbote – ACAF 
 (Abril / 2019 – Julio / 2019) 
 

 Informe Estadístico “Evasión Tributaria en los Comerciantes del Sector Abarrotes - 
Mercado Buenos Aires Nuevo - Chimbote 2018-I” 
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 Monografía “Planificación y Control financiero en las empresas” En representación de 
la escuela de Contabilidad – Organizado por el Área de Investigación de la 
Universidad César Vallejo – 2017, por haber obtenido el primer puesto. 

 
 

  REFERENCIAS

 
Sr. Luis Manuel Ponce García                                                                    Celular: 948423545 
Cargo y Empresa: Jefe de la Unidad de Logística y Almacén – Municipalidad Distrital de 
Moro. 
 
C.P.C. Ángel David Revelo Saucedo                                                          Celular: 959296163 
Cargo y Empresa: Ex Jefe de la Unidad de Contabilidad – Municipalidad Distrital de Moro 
 
C.P.C. Milagros Soledad Alayo Silva                                     Celular: 941677588

 Cargo y Empresa: Jefa de Planificación y Presupuesto – Municipalidad Distrital de Moro 
 
Prof. Willy Reque Delgado                  Celular: 943628772 
Cargo y Empresa: Jefe del Área de Soporte Técnico – Universidad César Vallejo 
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