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PERFILES DE PUESTOS

MODULO |

ORGANOS DE GOBIERNO

* CONCEJO MUNICIPAL.

+ ALCALDIA.

MODULO I

ORGANO DE ALTA DIRECCION

* GERENCIA MUNICIPAL.

MODULO Il

ORGANOS CONSULTIVOS Y DE COORDINACION.

+ COMISIONES DE REGIDORES.

+ CONCEJO DE COORDINACION LOCAL DISTRITAL.

» JUNTA DE DELEGADOS VECINALES.

* PLATAFORMA DISTRITAL DE DEFENSA CIVIL.

» COMITE DISTRITAL DE SEGURIDAD CIUDADANA.

» COMITE AMBIENTAL MUNICIPAL.

« CENTRO DE OPERACIONES DE EMERGENCIA LOCAL.

» INSTANCIA DISTRITAL DE CONCERTACION.

MODULO IV

ORGANOS DE APOYO

« OFICINA DE SECRETARIA GENERAL.

* UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO.

* UNIDAD DE ARCHIVO CENTRAL.

* UNIDAD DE IMAGEN INSTITUCIONAL.

« UNIDAD DE TRIBUTACION Y RENTAS.

« UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS.

- UNIDAD DE LOGISTICA Y PATRIMONIO.

| * SUB UNIDAD DE ALMACEN.

« UNIDAD DE TESORERIA.

) MODULO V

ORGANOS DE LINEA

 AREA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL.

ADOLESCENTE — DEMUNA.

* OFICINA DE DEFENSORIA MUNICIPAL DEL NINO Y DEL

DISCAPACIDAD — OMAPED.

* OFICINA MUNICIPAL DE ATENCION A LA PERSONA CON

MAYOR - CIAM.

* OFICINA DEL CENTRO INTEGRAL DE ATENCION AL ADULTO

* UNIDAD LOCAL DE EMPADRONAMIENTO - ULE.

* UNIDAD DE REGISTRO CIVIL.

* UNIDAD DEL PROGRAMA DE VASO DE LECHE

*UNIDAD DE GESTION DE RIESGOS Y DEFENSA CIVIL.

* UNIDAD DE SEGURIDAD CIUDADANA.

* UNIDAD DE GESTION AMBIENTAL Y RESIDUOS SOLIDOS.

* AREA TECNICA MUNICIPAL - ATM.

TURISMO.

* UNIDAD DE GESTION AGROPECUARIA Y PROMOCION DEL

AREA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL.

* UNIDAD DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO.

LIQUIDACIONES.

* UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES, SUPERVISION Y

* UNIDAD DE MAQUINARIA, EQUIPO Y VEHICULOS.

MANUAL DE PERFIL DE PUESTOS — MPP.

con CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MATACOTO 824

rovincia de Yungay - Region Ancas

CLASIFICACION DE PUESTOS

N° PUEST CLASIFICACION | CODIGO DEL
o DEL PUESTO PUESTO
| 1 [Alcalde FP 246.01.00.1
| 2_| Gerente Municipal ST TN T TR T T T 226.02.002 T
| 3 |Secretario/ageneral T T TTTTTTTTOrOCT SP-ES | 246.03.004
i :1_ :Jgfgl_a_dgla_l._ln_iQad_d_e tramite documentario. | SP-AP | 24603015
| S | Jefe/a de _Ia_L!n_iQa_d_de archivo central. [ SP-AP | 246.03.025 -
_ _6_ :Jgfgl_a_df 1a_L_Jrlic1ad de imagen institucional. | SP-AP | 246.03.035
i _7_ :Jgf_e/_a_d_e 1a_l._Jn_i@a_d_de _tributaci()n y rentas. | SP-ES | 246.04.00.4
_ §_ :l§f§/_a_d§ _Ia_gnidad de recursos humanos.. |~~~ SP-ES | 246.05.004
_ _9_ _:k_efgl_a_dg _la_L_Jrlic!a_d_d_e_Io_gistiEa- y- ﬁa_tﬁrﬁo_nfo_. ------- SP-ES | 24606004
| 10] Jefe/a de la Sub unidad de almacén. ~ [~ SP-AP " 246.06.01.5
| 11| Jefe/a de la Unidad de tesoreria. [~ SP-ES | 246.07.004
| 1_ 2_ :Jt_af_e/_a_d_el A_rga de_ desarrollo econémico ;f—sac-ia-l.- [T SPEJ [ 246.08.00.3
Jefe/a de la Oficina de defensoria municipal del| [~ ~--"7"°-
1 -
3 nifio y del adolescente —- DEMUNA. SP-ES 493.08.01.4
Jefe/a de Ia-ﬁﬂ—ci_n-a_rﬁﬁn-ic-ip-al- de atencin ala| - T[T TTToToToT
14 persona con discapacidad — OMAPED. SP-ES 246.08.024
15 Jefe/a de la Oficina del centro integral de atencién SP-ES 246.08.03.4
al adulto mayor — CIAM.
""""" .""""'""d'"".“':""““"""’"“""
16 &f;/a de la Unidad local de empadronamiento SP-ES 246.08.04.4
17 | Jefe/a de ia'ﬂr?i&aa'dé're'g'is'tra'c'ivjlf T ~ | SPES | 246.08.054
18 Jefe/a de la Unidad del programa de vaso de SP-ES 246.08.06.4
leche. T T
19 Jefe/a dg .Ia Unidad de gestion de riesgos y SP-ES 246.08.07 4
defensacvl. b oo
20| Jefe/a de 1a Unidad de seguridad ciudadana. [ - SP-ES | 246.08.084
1 Jef_e/a de’ .Ia Unidad de gestion ambiental y SP-ES 246.08.09 4
residuos solldO_s._ __________________________________________
22 Jefela del Area técnica municipai - ATM. | SP-ES | 246.08.104
o3| Jefefa de la Unidad de gestion agropecuaria y SP-ES 246.08.11.4
promocion delturismo. |
24 | Jefe/a del Area de desarrollo urbano y rural. SP-EJ 246.09.00.3
o5 Jefele/a' de la Unidad de acondicionamiento SP-ES 246.09.01.4
territorial y catastro. | ..
26 Jefe/a .d'e la .Uqldaci' ejecutora de inversiones, SP-ES 246.09.02.4
supervision y liquidaciones. | ) T
07 Jefe/a de la Unidad de maquinaria, equipo y SP-ES 246.09.03.4
vehiculos.
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