
JOVELY LEONARDO ARIAS 

 CURRICULUM VITAE 

Fecha de Nacimiento         : 14 de febrero de 1996 

Estado Civil                        : Soltera  

DNI                                     : 75722522 

RUC                                    : 10757225226 

Domicilio                               : Pj. Jorge Basadre Mz F Lote  

                                              8 − Chiclayo – Lambayeque 

Celular                                : 987165435 

Correo Electrónico              : jovely_14@hotmail.com 

 

I. PERFIL PROFESIONAL 

Licenciada en Administración, profesional con vocación de servicio, responsable, puntual, 

con capacidad de trabajar en equipo, aptitud para el aprendizaje y el conocimiento. 

Disposición para trabajar bajo presión y brindar buenos resultados. 

 

II. EDUCACION  

LICENCIADA EN ADMINISTRACIÓN  

UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO RUIZ GALLO  

 

III. ESPECIALIZACION 

ORGANISMO SUPERVISOR DE CONTRATACIONES DEL ESTADO – OSCE 

Profesional Certificado – Nivel Básico; vigencia desde el 06/09/2022 hasta el 05/09/2024  

 

IV. CURSOS Y CAPACITACIONES 

1. DIPLOMADO EN GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO, UNIVERSIDAD NACIONAL 

MAYOR DE SAN MARCOS, 1200 HORAS, 17/12/2108 AL 14/12/2019. 

2. CERTIFICADO DE LA ESCUELA DE INNOVACIÓN Y DESARROLLO PERÚ 

“COMPRAS DE BIENES Y SERVICIOS IGUALES E INFERIORES A 8 UIT”, 25/04/2020 

AL 02/05/2020. 

3. CERTIFICADO DE LA ESCUELA DE INNOVACIÓN Y DESARROLLO PERÚ “GESTIÓN 

PATRIMONIAL DE BIENES MUEBLES”, 27/06/2020 AL 04/07/2020. 

4. CERTIFICADO POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES 

DEL ESTADO – OSCE, ¿CÓMO ELABORAR REQUERIMIENTOS DE BIENES Y 

SERVICIOS? - EDICIÓN 6, 01/08/2020 AL 15/08/2020. 



5. CERTIFICADO POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES 

DEL ESTADO – OSCE, ABC DE LAS COMPRAS PÚBLICAS - EDICIÓN 4, 08/08/2020 

AL 22/08/2020. 

6. CERTIFICADO POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES 

DEL ESTADO – OSCE, NUEVO CUADERNO DE OBRA DIGITAL - EDICIÓN 1, 

13/08/2020 AL 27/08/2020. 

7. CERTIFICADO POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES 

DEL ESTADO – OSCE, GESTIÓN DEL SEACE - EDICIÓN 3, 15/08/2020 AL 

30/08/2020. 

8. CERTIFICADO POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES 

DEL ESTADO – OSCE, NUEVO MÓDULO DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL EN EL 

SEACE – 25/08/2020 AL 24/09/2020. 

9. CERTIFICADO POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES 

DEL ESTADO – OSCE, CONTRATACIONES DIRECTAS POR SITUACIÓN DE 

EMERGENCIA - EDICIÓN 2, 15/09/2020 AL 30/09/2020. 

10. CERTIFICADO POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES 

DEL ESTADO – OSCE, ÉTICA E INTEGRIDAD EN LAS CONTRATACIONES DEL 

ESTADO - EDICIÓN 2, 08/02/2021 AL 22/02/2021. 

11. CERTIFICADO POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES 

DEL ESTADO – OSCE, BASES ELECTRÓNICAS PARA LICITACIONES PÚBLICAS DE 

OBRAS - EDICIÓN 2, 01/06/2021 AL 15/06/2021. 

12. CERTIFICADO POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES 

DEL ESTADO – OSCE, NUEVAS FUNCIONALIDADES PARA PRESENTAR OFERTAS 

EN PROCEDIMIENTOS CON BASES ELECTRÓNICAS - EDICIÓN 3-2021, 15/06/2021 

AL 30/06/2021. 

13. CONSTANCIA DE ASISTENCIA POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS 

CONTRATACIONES DEL ESTADO – OSCE, SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO Y 

PÉRDIDA AUTOMÁTICA DE LA BUENA PRO, REALIZADA EL 02 DE JULIO DE 2021. 

14. CONSTANCIA DE ASISTENCIA POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS 

CONTRATACIONES DEL ESTADO – OSCE, MODIFICACIONES AL REGLAMENTO 

DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO: LEY N° 30225- MEDIANTE D.S. N° 

162-2021-EF, REALIZADA EL 02 DE JULIO DE 2021. 

15. CONSTANCIA DE ASISTENCIA POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS 

CONTRATACIONES DEL ESTADO – OSCE, PROCEDIMIENTO PARA EL 

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, REALIZADA EL 08 DE JULIO DE 2021. 

16. CONSTANCIA DE ASISTENCIA POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS 

CONTRATACIONES DEL ESTADO – OSCE, PERFECCIONAMIENTO DEL 

CONTRATO Y CAUSALES QUE IMPIDEN LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO, 

REALIZADA EL 09 DE JULIO DE 2021. 

17. CONSTANCIA DE ASISTENCIA POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS 

CONTRATACIONES DEL ESTADO – OSCE, FORMULACIÓN, MODIFICACIÓN Y 

EVALUACIÓN DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES, REALIZADA EL 13 DE 

JULIO DE 2021. 



18. CONSTANCIA DE ASISTENCIA POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS 

CONTRATACIONES DEL ESTADO – OSCE, CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, 

RECEPCIÓN, CONFORMIDAD Y PAGO, REALIZADA EL 16 DE JULIO DE 2021. 

19. CONSTANCIA DE ASISTENCIA POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS 

CONTRATACIONES DEL ESTADO – OSCE, CÓMO INSCRIBIRSE EN EL REGISTRO 

NACIONAL DE PROVEEDORES, REALIZADA EL 20 DE JULIO DE 2021. 

20. CONSTANCIA DE ASISTENCIA POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS 

CONTRATACIONES DEL ESTADO – OSCE, ERRORES FRECUENTES EN LA 

PRESENTACIÓN DE OFERTAS, REALIZADA EL 10 DE AGOSTO DE 2021. 

21. CONSTANCIA DE ASISTENCIA POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS 

CONTRATACIONES DEL ESTADO – OSCE, IMPEDIMENTOS DE LAS AUTORIDADES 

PARA CONTRATAR CON EL ESTADO (CENTRAL), REALIZADA EL 19 DE AGOSTO 

DE 2021. 

22. CONSTANCIA DE ASISTENCIA POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS 

CONTRATACIONES DEL ESTADO – OSCE, COMPONENTES DE LA CADENA DE 

ABASTECIMIENTO PÚBLICO, REALIZADA EL 27 DE ENERO DE 2022. 

23. CONSTANCIA DE ASISTENCIA POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS 

CONTRATACIONES DEL ESTADO – OSCE, FICHAS DE HOMOLOGACION EN LA 

COMPRA PÚBLICA, REALIZADA EL 22 DE FEBRERO DE 2022. 

24. CONSTANCIA DE ASISTENCIA POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS 

CONTRATACIONES DEL ESTADO – OSCE, VALOR ESTIMADO Y VALOR 

REFERENCIAL, REALIZADA EL 15 DE MARZO DE 2022. 

25. CONSTANCIA DE ASISTENCIA POR EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS 

CONTRATACIONES DEL ESTADO – OSCE, GENERALIDADES SOBRE LOS 

SUPUESTOS EXCLUIDOS DE LA NORMATIVA DE CONTRATACIONES DEL 

ESTADO, REALIZADA EL 10 DE NOVIEMBRE DE 2022. 

 

V. EXPERIENCIA LABORAL 

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE 

Prácticas Pre Profesionales en la Oficina de la Sub Gerencia de Control Urbano y 

Acondicionamiento Territorial 

Periodo: Agosto del 2018 – Diciembre del 2018. 
 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE POMAHUACA 

Cargo: Asistente de la Oficina de Recursos Humanos 

Periodo: Enero del 2019 – Abril del 2019. 
 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE POMAHUACA 

Cargo: Secretaria de Gerencia Municipal 

Periodo: Mayo del 2019 – Diciembre del 2019 
 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE POMAHUACA 

Cargo: Asistente de la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial 

Periodo: Enero del 2020 – Diciembre del 2020. 

 



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE POMAHUACA 

Cargo: Asistente de la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial 

Periodo: Enero del 2021 – Diciembre del 2021. 
 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE POMAHUACA 

Cargo: Asistente de la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial 

Periodo: Enero del 2022 – Diciembre del 2022. 
 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUCARA 

Cargo: Asistente de la Unidad de Logística y Control Patrimonial 

Periodo: Enero del 2023 – Marzo del 2023. 
 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUCARA 

Cargo: Especialista Administrativo de la Oficina de Logística y Control Patrimonial 

Periodo: Abril del 2023 – Mayo del 2023. 

 

VI. IDIOMAS 

INGLÉS − INTERMEDIO 

Curso de inglés finalizado en la Facultad de Ciencias Económicas, Administrativas y 

Contables – UNPRG.  

 

VII. HABILIDADES 

 Dominio en Microsoft Word 

 Dominio en Power Point 

 Dominio en Microsoft Excel 

 Sistema Integrado de Gestión Administrativa (SIGA) 

 Sistema Integrado de Administración Financiera (SIAF) 
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De acuerdo a SERVIR, ente rector de la capacitación, de acuerdo a la Directiva Nº 141-2016-SERVIR-
PE sobre “Normas para la Gestión del Proceso de Capacitación en las Entidades Públicas”, 

desarrollado del 25 de abril del 2020 al 02 de mayo del 2020, con una duración de 42 horas lectivas. 

 

                                                                                           Trujillo, 04 de mayo del 2020 
 
 
 
 

 

 

 

Leonardo Arias, Jovely 
Ha aprobado satisfactoriamente el curso: 

 

 
“COMPRAS DE BIENES Y SERVICIOS IGUALES O INFERIORES A 8 UIT” 

 

La Escuela de Innovación y Desarrollo Perú 

 Certifica que: 
 

 



  
 

ANÁLISIS DE LA CALIDAD ACADÉMICA 

 

Escuela de Innovación y Desarrollo Perú 

Nota Final 16 

Código CHP-20-CBSII8UIT-EP 

N° Registro 4105 - EP 

 

 

  Módulos de Estudios  

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
Esta es una copia de constancia electrónica archivada por ESID PERÚ, debidamente registrada en la base de datos y autorizada para uso curricular y académico, su autenticidad e integridad pueden ser 
constatadas a través de la empresa de capacitación ESID PERÚ (superate@esidperu.com), solicitando el código y registro de verificación que aparece en la parte superior central derecha del presente documento. 
Toda versión impresa deberá ser verificada según lo indicado. 

▪ Competencia 01:  Introducción a las Contrataciones del Estado Peruano. 
▪ Competencia 02:  Supuestos excluido de la Ley de Contrataciones del Estado Sujeto a Supervisión del OSCE. 
▪ Competencia 03:  Normas que Regulan las Compras Iguales o Inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias. 
▪ Competencia 04:  Impedimentos a Contratar por Compras Iguales o Inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias. 
▪ Competencia 05:  Prohibición del Fraccionamiento. 
▪ Competencia 06:  Sujeto al Régimen de Infracciones y Sanciones. 
▪ Competencia 07:  Procedimientos. 
▪ Competencia 08:  Tratamiento del Expediente de Contratación y su Respectivo Pago 



  
 

 
       

De acuerdo a los Lineamientos de la Gestión de la Capacitación en el Sector Público, establecidos en 
la Directiva Nº 141-2016-SERVIR-PE sobre “Normas para la Gestión del Proceso de Capacitación en 

las Entidades Públicas”, desarrollado del 27 de junio del 2020 al 04 de julio del 2020, con una 
duración de 42 horas lectivas. 

 

                                                                                               Trujillo, 06 de julio del 2020 
 
 
 

 

 

 

Leonardo Arias, Jovely 
Ha participado satisfactoriamente en el curso: 

 

 “GESTIÓN PATRIMONIAL DE BIENES MUEBLES” 

 

La Escuela de Innovación y Desarrollo Perú 

 Certifica que: 
 

 



  
 

ANÁLISIS DE LA CALIDAD ACADÉMICA 

Escuela de Innovación y Desarrollo Perú 
Código CJ-20-GPBM-EP 

N° Registro 4534 - EP 

 

  Competencias de Estudios  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
Esta es una copia de constancia electrónica archivada por ESID PERÚ, debidamente registrada en la base de datos y autorizada para uso curricular y académico, su autenticidad e integridad pueden ser constatadas 
a través de la empresa de capacitación ESID PERÚ (superate@esidperu.com), solicitando el código y registro de verificación que aparece en la parte superior central derecha del presente documento. Toda versión 
impresa deberá ser verificada según lo indicado. 

Competencia 01: Informe Técnico. 
Competencia 02: Tasación. 
Competencia 03: Opinión Favorable. 
Competencia 04: Autoridad Competente para Aprobar el Acto Administrativo. 
Competencia 05: Asignación en Uso de Bienes al Personal. 
Competencia 06: Uso Adecuado de los Bienes Patrimoniales. 
Competencia 07: Comunicación a la DGA. 
Competencia 08: Alta y Baja de Bienes: Causales, Procedimientos Y Documentos. 
Competencia 09: Actos de Adquisición, Administración, Supervisión y Registro: Procedimientos y Documentos. 
Competencia 10: Inventario. 
Competencia 11: Comisión de Inventario. 
Competencia 12: Contratación de Terceros. 
Competencia 13: Toma de Inventario 
Competencia 14: Verificación Física. 
Competencia 15: Formas de Etiquetado. 
Competencia 16: Conciliación Patrimonio Contable. 
Competencia 17: Anexos para la Toma de Inventario, Actas y Otros.  

 



Jovely Leonardo Arias

¿Cómo elaborar requerimientos de bienes y servicios? - Edición 6
al

CERS- rNKPAk4QZ5

1 de Agosto 15 de Agosto de 2020

16 de agosto de 2020
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Jovely Leonardo Arias

ABC de las Compras Públicas - Edición 4
al

ABC_CP- M3LpHJf1BL

23 de Agosto de 2020

8 de Agosto 22 de Agosto de 2020
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Gestión del SEACE - Edición 3
al
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Jovely Leonardo Arias

Nuevo cuaderno de obra digital - Edición 1
al
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13 de Agosto 27 de Agosto de 2020

28 de Agosto de 2020
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Jovely Leonardo Arias

Nuevo módulo de ejecución contractual en el SEACE
al

MODOEJE- EgCxshOd8S

25 de Agosto 24 de Septiembre de 2020

25 de Septiembre de 2020
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Jovely Leonardo Arias

Contrataciones Directas por Situación de Emergencia - Edición 2
al

CODISE- CAks92mpEu

15 de Septiembre 30 de Setiembre de 2020

1 de Octubre de 2020
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Jovely Leonardo Arias

Ética e integridad en las contrataciones del Estado - Edición 2-2021

ETICA- wbi6cE9Ash

8 de febrero al 22 de febrero de 2021

23 de febrero de 2021
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JOVELY LEONARDO ARIAS

Bases electrónicas para licitaciones públicas de obras -Edición 2-2021

BAELIPU- L8VULgpa35

01 de junio al 15 de junio de 2021

16 de junio de 2021
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Jovely Leonardo Arias

Nuevas funcionalidades para presentar ofertas en procedimientos
con bases electrónicas - Edición 3-2021

OFERTAS - Qny2XETxxW

15 de junio al 30 de junio de 2021

01 de julio de 2021
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Suscripción del contrato y pérdida automática de la buena pro
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02 de julio de 2021
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Jovely Leonardo Arias

Modificaciones al Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado : Ley
N° 30225- mediante D.S.N° 162-2021-EF
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02 de julio de 2021
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09 de julio de 2021
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Jovely Leonardo Arias

Formulación, modificación y evaluación del Plan Anual de Contrataciones

VID82 -mQu2D9RMBF

13 de julio de 2021

13 de julio de 2021
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16 de julio de 2021
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Jovely Leonardo Arias

Cómo inscribirse en el Registro Nacional de Proveedores
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20 de Julio de 2021

20 de julio de 2021
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Errores frecuentes en la presentación de ofertas
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Impedimentos de las autoridades para contratar con el Estado (Central)
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19 de agosto de 2021
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Componentes de la Cadena de Abastecimiento Público
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Fichas de homologación en la compra pública
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Valor estimado y valor referencial
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